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I. Uvodni ustanoveni

Akademie hotelnictvi a cestovniho ruchu v Plzni, s.r.o. je soukroma stfedni skola a stfedni odborné
ucilisté poskytujici svym zakim stfedni vzdélani s maturitou a stfedni vzdélani s vyucnim listem. Je
pfimou nastupkyni Stfedni odborné Skoly a stfedniho odborného ucilisté obchodu, sluzeb a provozu
hoteld, s.r.o. zafazené do sité $kol rozhodnutim MSMT ze dne 1. 9. 1997.

Akademie hotelnictvi a cestovniho ruchu, s.r.o. je obchodni spolecnost. Jeji obchodni vztahy se Zaky -
klienty jsou uvedeny ve Smlouveé o poskytovani vzdélavani za uplatu.

Skolni a klasifikaéni Fad vychazi ze zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy33im,
odborném vzdélavani (dale jen Skolsky zakon) a z provadécich navazujicich a souvisejicich pravnich
predpisa.

Il. Cil vzdélavani

Cilem je vést zdka k samostatnosti, odpovédnosti a pomoci mu uplatnit se v profesnim zivoté a obstat
v konkurenci na trhu prace v souladu s cili Skolniho vzdélavaciho programu.

lll. Pravidla vztaht zakul a jejich zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky

(1)  Vsichni pracovnici Skoly vydavaji zakim a zdkonnym zastupctm jen takové pokyny a informace, které
bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, skolniho rfadu a dalsSich nezbytnych
organizacnich a vychovnych opatreni.

(2)  Vsichni pracovnici Skoly chrani zaky pred vSsemi formami Spatného zachdzeni, nasili, sexudiniho nasili,
Sikany a jakymikoliv formami diskriminace.

(3)  Zakam se ve kole i na pracovisti nesmi nikdo vmeéZovat do soukromi. Informace o #4cich jsou ddvérné a
podléhaji ochrané podle platnych pravnich norem.

(4) Pri vzajemné komunikaci se zZaci, zakonni zastupci nezletilych Zakd a vsichni zaméstnanci Skoly zfikaji
neuctivého i agresivniho chovani viigi sobé navzajem, verbalnich utokd a napadani. Zaci se vidy zdriuji
hrubych slovnich a Umyslnych fyzickych utokd vici vsem pracovnik(im skoly, tyto se vidy povaZuji za
zdvazné zavinéné poruseni Skolniho fadu.

(5) Vsichni pedagogicti pracovnici jsou povinni se zicastnovat informacnich a konzultacnich dnl a podavat
zletilym Zaklm a zakonnym zastupclm nezletilych zaka informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani.

(6) Vsichni pedagogicti pracovnici jsou povinni po domluvé poskytnout Zakim, pripadné jejich zakonnym
zastupcdm individudlni konzultaci k vyzadanym problémim.

(7) Vsichni pedagogicti pracovnici soustavné sleduji Skolni dochazku. Kazdy vyucujici /mistr odborného
vycviku je povinen na zacatku kazdé vyucovaci hodiny zkontrolovat absenci, zapsat nepfitomné do tfidni
knihy, porovnat zjiStény stav se stavajicim zapisem.
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Prava zaku

Zaci maji pravo
na vzdélavani podle skolnich vzdélavacich programu jednotlivych oborl vzdélavani,
na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

zletili Zaci maji pravo volit Skolskou radu a byt do ni voleni,

zakladat v ramci Skoly samospravné organy (tfidni samosprava, studentsky parlament), jejich
prostfednictvim se vyjadfovat k zaleZitostem svého vzdélavani a obracet na vedeni Skoly s podnéty,
pfipominkami; vedeni Skoly je povinno se pfipominkami Zakovskych samosprav zabyvat,

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle skolnich
vzdélavacich programi jednotlivych obor( vzdélavani,

rozvijet svou osobnost podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,
na korektni jednani a chovani ze strany uciteld a vSech pracovniku skoly,

na ochranu pred informacemi, které by ohroZovaly jejich rozumovou a mravni vychovu a nevhodné
ovliviiovaly jejich moralku,

na ochranu pred navykovymi latkami, které ohroZuji jejich télesny a dusevni vyvoj,
na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim,
na volny ¢as, prfiméreny odpocinek, na prestavku na stravovani,

na pomoc a radu tfidniho uditele, vychovného poradce, metodika prevence a ¢lend vedeni skoly, citi-li
se z jakéhokoliv dvodu v tisni nebo maji-li konkrétni problém,

v pripadé nejasnosti v ucivu pozddat o pomoc ¢i konzultaci vyucujiciho; uditel je povinen konzultaci
poskytnout, termin je ur¢en domluvou,

na rovhomeérné rozvrzeni zkouseni,

pozadat o uvolnéni z Ucasti na vyucovani, maji-li pro to zdvazné zdravotni divody a doporuceni lékare; v
prislusném klasifikaénim obdobi nebude Zak z predmétu klasifikovan; po uplynuti divodd pro uvolnéni
se zak vyuky opét zucastnuje,

pozadat o preruseni vzdélavani, a to nejvyse na dobu dvou let,

pozadat o opakovani rocniku, neprospél-li Zak v druhém pololeti nebo nemohl-li byt klasifikovan; reditel
Skoly mGze povolit po posouzeni Zakovych dosavadnich vysledk( opakovani rocniku,

mimoradné talentovani zZaci a zaci, ktefi méli dlouhodobou oddvodnénou absenci, nebo Zaci s
mimoradné tizivymi rodinnymi poméry maji pravo pozadat o individudlni studijni plan nebo upraveny
studijni plan,

Zaci, ktefi nemohou byt ze zavainych pfi¢in (zpravidla dlouhodobd nemoc) v fadném terminu

klasifikovani, maji pravo pozadat o klasifikaci v ndhradnim terminu - za 1. pololeti nejpozdéji do 31.
bfezna, za 2. pololeti nejpozdéji do 30. zafi.
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Cl. 3.
(40)
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Povinnosti zaku

Zaci jsou povinni:
radné dochazet do skoly a fadné se vzdélavat, Ucastnit se skolnich akci a mimoskolnich aktivit, na které
se prihlasili,
dodrZovat Skolni a vnitfni fad a predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli na
zacdatku skolniho roku seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikd skoly, pfipadné dalSich zaméstnancl skoly vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim fadem,

udrzovat Cistotu a poradek ve $kole i na pracovisti, dbat na hygienu,

nenosit do Skoly vétsi ¢astky penéz a cenné predméty, véci nesouvisejici s vyukou; Skola nenese
odpovédnost za jejich zcizeni ¢i ztratu,

z ddvodu ochrany svého zdravi i zdravi ostatnich maji Zaci zakazano nosit ve Skole nevhodnou obuyv, ktera
mUze ohrozit jejich bezpecnost,

dodrZovat zakaz koureni (véetné elektronické cigarety) v budové a v celém aredlu skoly, pred skolou na
prostranstvi okolo podchodu, v prostorach odborného pracovisté, mimo skolu na vsech skolnich akcich
a béhem presunu na nég,

dodrzZovat prisny zakaz vnaseni, pozivani, drzeni a distribuce alkoholickych napojl a dalsich navykovych
latek a jedl a takovych latek, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuiji,

dodrzZovat ptisny zadkaz vnaseni a drzeni zbrani, vybusnin a jinych nebezpecnych predmétd a takovych
predmétd, které je svym vzhledem napodobuji (vyjimkou jsou predméty predepsané k vyuce odbornych
predmétd, na které se vztahuji pravidla upravena zvlastnim internim predpisem),

dodrZovat pfisny zakaz uUcastnit se vyuky a vSech skolnich akci pod vlivem alkoholu a jinych navykovych
latek,

oznamovat skole vSechny zmény osobnich udaju, které skola potfebuje pro svoji evidenci; Zak je povinen
na zacatku Skolniho roku ozndmit tfidnimu uciteli vSechny udaje potfebné pro vedeni Skolni matriky
(vS8echny poskytnuté informace jsou divérné; vsichni pedagogicti pracovnici a zaméstnanci Skoly, ktefi
s nimi prijdou do styku, se Fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb.).

Zletili Zaci nebo zakonni zastupci nezletilého Zaka jsou povinni platit Skolné véas a v plné vysi na zakladé
Smlouvy o poskytovani vzdélani za uplatu.

Zakonni zastupci nezletilého Zdka jsou povinni se na vyzvani reditele Skoly zUc&astnit projednavani
zavaznych problému tykajicich se vzdélavani a chovani zaka.

Chovani a vystupovani zaku

Zaci dodrzuji zasady spolecenského chovani, sluiné se vyjadtuji. Sikanovani ostatnich, nésili a omezovani
osobni svobody a lidskych prav je pisné zakdzano a je poklddano za zdvazné poruseni Skolniho fadu.

Zak je povinen byt ¢isté a vhodné upraven a oblecen tak, aby splfioval hygienické a spole¢enské normy
pro pracovniky v hotelovém, gastronomickém nebo obchodnim provozu ¢i cestovnim ruchu. V hodinach
odborného a praktického vyucovani je povinen mit na sobé kompletni pfedepsanou pracovni uniformu
(pfi vykonu praxe mimo Skolu je tato uniforma upravena podle potieb partnerského provozu, kde Zak
praxi vykonava).

Zaci se po pFichodu do $koly pfezouvaji; svrchni odév a venkovni obuv odkladaji do atny.

4

Skolni fad platny od 1. 2. 2023



(43)

(44)

(45)

¢l. 4.

(46)

(47)

(48)

(49)

(50)

(51)
(52)

(53)

Zak svym chovanim nenaruduje vyuku, neomezuje ¢ neohroZuje pfi vyuovani své spoluzaky ani ostatni
pfitomné osoby; stejnd pravidla Zak dodrZuje ve skole i mimo vlastni vyuku a na vsech akcich Skoly.

Pokud vyucujici neurci jinak, je pouzivani mobilnich telefonl v priibéhu vyucovani a praxi zakdzano;
pokud Zak pouziva telefon v dobé své volné hodiny, nesmi tim rusit ostatni. V pribéhu jakychkoliv
zkousek je pouzivani mobilnich telefond vyslovné zakdzano (pokud Zak toto nafizeni porusi, bude
zkousku opakovat). Vyjimkou je jejich pouZivani v nezbytném rozsahu ze zdravotnich dlvodi. Za sv(j
mobilni telefon je kazdy zak osobné zodpovédny, Skola nerudi za jeho pFipadné zcizeni ¢i rozbiti a nebude
takovou udalost fesit; ustanoveni uvedena v tomto odstavci plati pro vSechna elektronicka zatizeni (vc.
,chytrych hodinek”, nahravacich zafizeni, sluchatek a dalsi audiovizualni techniky).

Mobilni telefon a dalsi elektronickd a audiovizudlni zafizeni nesmi zdk pouzivat k fotografovani,
filmovani, pofizovani a naslednému siteni jakychkoliv obrazovych a zvukovych zaznamu tykajicich se
pedagogickych pracovniki, zaméstnanctl skoly a Zak( bez jejich pfedchoziho vyslovného souhlasu.

Ucast zaka na vyucovani (teoretickém i praktickém)

Zak je pripraven na vyucéovaci hodinu podle pokyn(i vyuéujiciho; v pfipadé, e z jakéhokoliv dGvodu
pfipraven neni, je povinen se na zacatku hodiny s vyucujicim domluvit na dalSim postupu.

Pfi odborném a praktickém vyudovani zakd gastronomickych oborl jsou zakdzany dredy, vyrazné
barevné vlasy, piercing a tetovani na viditelnych mistech.

Zaci gastronomickych oborl se predmétd, jejich? soucasti je vyuka praktickych dovednosti, G€astni
v pfedepsaném odévu dle poZadavkd vyucujiciho. DodrZeni predepsaného obleceni je hodnoceno v
ramci klasifikace jako ,ptiprava na vyuku®. V ptipadé nedodrZeni predepsaného obleceni a vzhledu pfi
odborné teoretické vyuce mUze byt Zak prerazen na praktickou vyuku vykonavanou v prostorach sSkolni
kuchyné a vénovanou vyhradné uklidovym pracim, pficemZ tato doba praxe pak neni zapoctena do
povinné 90% dochazky na praxi.

74k je povinen dochazet do $koly pravidelné a zd&astfovat se viech povinnych i zvolenych nepovinnych
predmétd.

Vyucujici je opravnén dopredu ukladat zakim ukoly a prace, jejichZ splnéni je podminkou pro radné
absolvovani pfislusné hodiny; neplnéni nebo nedostatecné plnéni téchto ukoll posoudi vyucujici ve
svém hodnoceni.

Zak je povinen byt ve $kole i na pracovisti véas —tj. alespofi 5 minut pred zac¢atkem vyu€ovéni nebo prace.

Zakonni zastupci jsou povinni zajistit, aby zak radné chodil do $koly, omlouvat jeho oddvodnénou absenci
v souladu s ustanovenimi Skolniho Fadu a na vyzvani feditelky koly ¢i jejiho zastupce pro pedagogickou
¢innost se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani Zaka.

Nem{ze-li se Zak zGcastnit vyucovani z divodl predem znamych, predloZi zakonny zastupce, nebo zletily
zak svému tridnimu uciteli pisemnou Zadost o uvolnéni.

e Zjedné vyucovaci hodiny mizZe uvolnit prislusny vyucujici s védomim zastupce feditelky sSkoly pro
pedagogickou ¢innost. Vyucujici se s Zdkem dohodne, dokdy si doplni zameSkané ucivo, zapiSe
uvolnéni do tfidni knihy a Zddost o uvolnéni preda tfidnimu uciteli.

e Zjednoho vyucovaciho dne uvoliiuje na zakladé pisemné Zadosti tfidni ucitel nebo mistr odborného
vycviku, je-li Zak uvoliiovan v pribéhu praktického vyucovani. Pisemnou Zadost musi schvalit
zastupce reditelky Skoly pro pedagogickou ¢innost.

e Uvolnéni na vice dni schvaluje reditelka skoly, pfipadné jeji zastupce. Tridni ucitel pfeda zastupci
feditelky Skoly pro pedagogickou ¢innost Zadost o uvolnéni a své pisemné stanovisko k Zadosti.
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e 73k muGZe byt uvolnén jen ze zdvainych dvodii (pldnované lékaiské vysetfeni, sportovni
sousttfedéni, zavazné rodinné dlvody...); tfidni ucitel Zadosti o uvolnéni eviduje po dobu celého
Skolniho roku; zavainym dlvodem je napfiklad zkouska v autoskole, nikoliv vyucovaci hodina v
autoskole; rodinné dlivody jsou povoleny jako dlivod absence maximalné 2x za skolni pololeti (dale
individualné dle situace a domluvy s vedenim skoly).

Nemuze-li se Zak zucastnit vyuCovani z nepredvidanych divodd (napf. nemoc), je zakonny
zastupce/zletily Zak povinen bez odkladu sdélit tfidnimu uéiteli divod nepfitomnosti.

Nejpozdéji do péti dnli po navratu Zaka do Skoly musi byt veskera absence doloZena v elektronické
omluvence SOL. Pokud se tak nestane, bude absence pokladéana za neomluvenou.

7 vz

Nepritomnost ve vyuce (teoretické i praktické) omlouvaji zakonni zastupci/zletili Zaci prostfednictvim
elektronické omluvenky tfidnimu uditeli v systému SOL. Skola mize jako pfilohu k omluvence
vyzadovat potvrzeni oSetfujiciho Iékare, zejména jde-li o dlouhodobou absenci nebo kratkodobou
casto se opakujici; bez tohoto potvrzeni miZe byt absence vyhodnocena tfidnim ucitelem jako
neomluvena. Lékarska potvrzeni eviduje tridni ucitel béhem celého Skolniho roku.

Kromé poledni prestavky Zzakiim neni dovoleno opoustét budovu skoly. BEéhem urcéené poledni prestavky
(volnd hodina v rozvrhu) mohou Zaci opustit budovu skoly a skola za né v této dobé nenese Zadnou
odpovédnost.

V dobé praktického vyuky Zakd gastronomickych obort nesmi Zak v pracovnim odévu opustit skolu, pfi
poruseni tohoto pravidla neni Zaku dovoleno se vratit v tomto odévu zpét na pracovisté, musi absolvovat
nahradni sménu, nebo se prevléknout do ndhradniho pracovniho odévu.

Ucast #4ka na povinnych kurzech
a) V pfipadé, Ze se zak povinného kurzu nemf(ze zucastnit, musi si kurz nahradit ve 100% rozsahu.
b) V pfipadé, Ze zak kurz nedokon¢i, opakuje cely kompletni kurz na vlastni naklady.

c) Vindividudlnim pfipadé (na zdkladé pisemné odlivodnéné Zadosti pfedané garantovi oboru/praxe)
mUze zastupce reditelky skoly pro pedagogickou ¢innost rozhodnout jinak.

Ugast na hodinach télesné vychovy

a) Podminkou aktivni Ucasti na hodinach télesné vychovy je vhodny odév a obuv a odloZeni veskerych
doplnkd, které by mohly ohrozit bezpecnost Zaka pfi cviceni.

b) Chybéjici ucast nutnou k uzavreni klasifikace si zak mlze pribéziné doplnit v hodinach zdravotni
télesné vychovy.

c) Zakam uvolnénym z télesné vychovy jsou uréeny hodiny zdravotni télesné vychovy.

Vnitrni fad skoly
Skolni budova se otevira v 7.00 hod.

ZAaci se v $atndch prezuji a odloZi svrchni odév. Dozor nad 7aky od 7.00 do 7.10 h vykonavéd zaméstnanec
recepce nebo jiny povéreny zaméstnanec.

Kazdy tfidni ucitel vybere po dohodé se Zaky ttidni sluzbu, kterd dohlizi i na dodrZovani poradku v $atné.
KaZzdy 7ak nosi vlastni kli¢ od $atny. Zakdim je na potfebnou dobu kli¢ zapGjéen oproti vratné zaloze.

Zak musi do $koly prichdzet véas. Pét minut pred zacatkem vyucovaci hodiny musi byt ve tfidé a
pfipravovat si véci na vyucovani. Pozdni pfichody jsou prestupkem proti Skolnimu radu.
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(5)
(6)

(7)

(8)
(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

Zaci zachovavaji zasedaci pofadek uréeny vyuéujicim.

Tridni ucitel po dohodé s Zaky vybere tfidni sluzbu a domluvi se na zpUsobu, jak se budou Zaci ve funkci
sluzby stfidat. Sluzba dozird na poradek ve tfidé béhem vyucovani, o prestavkach i pfi odchodu ze skoly,
pomaha vyucujicim napft. s instalaci pomdcek atd. Nedostavi-li se vyucujici do deseti minut od zvonéni
do tfidy, sluzba je povinna ihned informovat zadstupce feditele skoly. Pokud se tak nestane, je vyucovaci
hodina nahrazena mimo bézny rozvrh.

Télesnd vychova se vyucuje ve $kolni t&locviéné nebo na venkovnim hfisti. Zaci se o prestavce pfipravi v
Satné, do télocvicny vstupuji az s vyucujicim.

Budova skoly je béhem vyuéovani uzavrena.

Zaci nesmi v pribé&hu vyuéovani, ani v pribéhu prestavky mezi vyuéovacimi hodinami svévolné opustit
uéebnu ani $kolni budovu. Pokud by Zak ze zavainého dlivodu potieboval odejit, pozada o uvolnéni
tfidniho ucitele. Ten informuje zakonného zastupce a vycka na jeho pisemné svoleni, poté Zakovi
vypiSe tzv. propustku, na jejimz zakladé je zakovi umoZnéno opustit Skolu. Jestlize se zakovi udéla
béhem vyucovani nebo prestavky Spatné, vyucujici ihned informuje vedeni Skoly. Vyucujici nebo
vedeni Skoly nasledné telefonicky uvédomi zakonného zastupce, pfip. zavola lékafskou pomoc do
Skoly. Pokud neni pritomen tfidni ucitel, Zdk se obrati na zastupce reditelky skoly, pfipadné na
pracovniky sekretariatu.

Zak mGze svévolné opustit budovu skoly pouze v dobé poledni pauzy (45 minut), musi se viak vratit
nejméné 5 minut pred zacatkem vyucovani. Poledni pauza je vyznacena v rozvrhu Zaka. Béhem této
doby nenese Skola za Zaka a jeho osobni véci Zddnou odpovédnost.

Zak mQze z(stavat o poledni pauze v budové $koly. V dobé, kdy se nestravuje ve gkolnf jideln&, se musi
zdrzovat v prostordch vstupni haly Skoly, kde je nad nim vykondvan dozor povérenym pracovnikem.

Po skonceni posledni vyucovaci hodiny jsou vSichni Zaci povinni uklidit své misto v lavici, zvednout Zidle,
zavrit okna, zhasnout, smazat tabuli, vypnout pocitac a projektor a sporfadané se odebrat do Satny. Na
splnéni tohoto ukolu a na odchod do S$atny dohlizi vyucujici posledni vyu€ovaci hodiny. Ten je
zodpovédny za stav u¢ebny po odchodu zaka.

Sekretariat Skoly ma zverejnéné Gredni hodiny. Potvrzeni pro Zaky na zacatku kazdého pololeti (potvrzeni
o navstévé skoly, prlkazky na slevu jizdného...) se na zacatku skolniho roku vyfizuji hromadné pro
jednotlivé tfidy prostfednictvim tfidniho ucitele. Nedostate¢né vyplnéné nebo dokonce nevyplnéné
blankety se nepotvrzuiji.

Po celou dobu pobytu ve Skole se Zaci chovaji k sobé navzajem slusné, neubliZuji si, kultivované se
vyjadfuji. Vzajemné spory se i s pomoci ucitell a vychovného poradce ¢i metodika prevence udi resit
konstruktivné a sluSnou formou. Neztrdceji ani na chvilku ze zfetele, Ze se pfipravuji na naro¢na povolani,
ve kterych budou muset jednat s hosty, zakazniky, spolupracovniky, a také na skutecnost, Ze slusné a
kultivované vystupovdni je predpokladem pro ziskani atraktivniho zaméstnani.

Celodenni $kolni exkurze a vylety jsou soucasti mésiéniho nebo rocniho planu skoly. Jejich cilem je
prohlubovani uciva ¢i stmelovani zakovského kolektivu. Nejméné pét pracovnich dni pred planovanou
exkurzi/vyletem predlozi vedouci exkurze/vyletu zastupci feditelky Skoly podrobnou zpravu, v niz uvede,
jak bude plnén cil exkurze/vyletu, jak je zajistén pedagogicky dozor, doprava, stravovani, pfipadné
ubytovani, kolik Zakd se ucastni, kolik a proc se neztcastni a jak budou tito Zaci zaméstnani ve skole.

PFi organizovani exkurze nebo vyletu si mohou vyucujici a Zaci urcit jiné misto srazu nez ve skolni budové.
Musi to byt misto Zakim zndmé, prehledné a dobfre pfistupné. Vyucujici, ktefi urcili takové misto srazu,
je musi napred projednat se zastupcem freditelky Skoly a poté o misté a Casu srazu pisemné a
prokazatelné informovat 7aky i jejich zakonné zastupce (SOL). Na misté srazu musi byt ucitel pFitomen
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)
(7)
(8)

(9)

nejméné pét minut pred ur¢enou dobou. To samé plati i o misté rozchodu.

s 7 s v

Vytah pravidel uzivani pocitacové sité

Kazdy uzivatel musi byt registrovan a musi byt zndma jeho identita, anonymni pfipojeni nejsou povolena.
U&et musi byt striktné osobni. Pokud uZivatel zjisti zneuZiti svého nebo jiného G¢tu, musi tuto skute¢nost
neprodlené oznamit spravci sité. UZivatel je zodpovédny za Cinnost pod svym uZivatelskym uétem.

Vypocetni technika, kterad je majetkem skoly, a sit Skoly mizZe byt pouzivana jen pro aktivity schvélené
nebo souvisejici s ¢Cinnosti skoly (vyuka, projekty, samostatné prace, osobni korespondence apod.).

Jsou zakazany pokusy o ziskani neopravnéného pristupu k programim, informacim, privilegovanym
stavlim, periferiim a datdm jinych uzivatell nebo zprostfedkovani ¢i umoznéni takového pfistupu.

Uzivatel nesmi Sifit informace, které jsou v rozporu se zakonem nebo které by mohly poskodit dobré
jméno skoly. To se tykd i naplné WWW stranek a pfimych odkazi z téchto stranek.

UZivatel nesmi instalovat Zadné dalsi aktivni ani pasivni sitové prvky a jiné konfigurace a umoznit tak
pfipojeni neopravnénym uzivatellm.

Skola ma pravo monitorovat &innosti jednotlivych uZivatel( sité.
Je nepftipustné poskytovat Ci jakkoli zneuzivat prihlasovaci udaje v siti Skoly.

Wi-Fi sit je mozné pouzivat pouze mimo vyucovaci hodiny, neuréi-li vyucujici jinak. Pokud bude zjisténa
aktivita uzivatele pti vyucovani, bude mu docasné zablokovan pfistup.

Dalsi pravidla jsou popsana v pfislusném dokumentu.
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VIII.

Cl. 5.

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

o

Bezpecnost a ochrana zdravi zakl, ochrana zakt pred socialné patologickymi
jevy, projevy diskriminace, nasili

Bezpecnost a ochrana zdravi Zaku

Zaci jsou v uvodnich hodindch nového $kolniho roku pouéeni o nutnosti dodrzovat viechny zésady
bezpecénosti ve skole i po cesté do Skoly a o nutnosti péce o své zdravi. Zdznam o pouceni zapise tridni
ucitel do tridni knihy.

Pfivyuce v télocviéné, odbornych ucebnach a na pracovistich praktického vyuéovaniiv domové mladeze

dodrzuji zaci specifické bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny dané vnitinim fadem odborné
ucebny/télocviény/pracovisté. Vyucujici daného predmétu/garant praktické vyuky jsou povinni s nimi
seznamit zaky pfi prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a dodatecné poucit zaky, ktefi pfi prvni hodiné
chybéli. O pouceni zak( provede uditel zapis do tfidni knihy.

O zdsaddach bezpecnosti prace musi byt zaci pouceni jesté pred zahdjenim praktického vyucovani. Pfi
praktickém vyucovani pouZivaji Zaci osobni ochranné pomdcky, pracovni odév a obuv. Pouceni zajisti
garant praktické vyuky. Zdznam o pouceni zapiSe do tfidni knihy.

Zaci se chovaji pFi pobytu ve kole, na praxich a akcich organizovanych $kolou tak, aby neohrozili zdravi
svoje ani svych spoluzaku ¢i jinych osob.

Zakim je striktné zakdzano manipulovat s ohném, elektrickymi spotiebi¢i, vypinaci a elektrickym
vedenim bez dozoru ucitele.

PFi prechazeni zakl na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se Zaci Fidi pravidly silni¢niho
provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymito akcemi doprovazejici ucitel zaky zvlast pouci o
bezpecnosti. Pro spolecné zdjezdy tfid, lyZafské kurzy, Skoly v pfirodé plati zvlastni bezpecénostni
predpisy, se kterymi jsou zZaci predem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji
vnitfnimu radu téchto zafizeni a dbaji vsech pokyn( pracovnikd téchto zafizeni.

Pouceni na pocatku Skolniho roku provadi tfidni ucitel, ktery Zaky sezndmi zejména:
a) se skolnim fadem,

b) se zdsadami bezpecného chovani ve ttidé, na chodbach, schodistich, v Satnach, pti pfichodu do
Skoly a odchodu ze Skoly a na verejnych komunikacich,

c) se zasadami ¢innosti provadénych mimo budovu skoly,
d) s postupem pfi Urazech,

e) srizikem vzniku poZaru a postupem v pripadé jeho vzniku.

(8) Hlaseni darazd

a) Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani ve ttfidé, na chodbé nebo hfisti, jsou
Zaci povinni hlasit ihned svému tfidnimu uciteli, nékterému z vyucujicich nebo jinému zaméstnanci
Skoly.

b) O kazdém urazu je informovan zastupce reditelky skoly, v pfipadé jeho neptitomnosti pracovnice

sekretariatu a zajisti potfebnou dokumentaci.

c) O uUrazu Zaka poda povéreny pracovnik, ktery je urcen pro vyplnovani zapisu do knihy Uraz(, bez
zbytecného odkladu informaci zakonnému zastupci zaka.

d) Nasvédcuji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s Urazem byl spachan trestny cin nebo
prestupek nebo jedna-li se o smrtelny uUraz, poda reditel Skoly, pfipadné jeho zastupce, bez
zbyteéného odkladu hlddeni mistné ptislusnému Gtvaru Policie Ceské republiky.
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(9) Kniha drazl

a) Kniha urazll je uloZena v kancelafi u povéfeného pracovnika, zodpovida za ni povéreny pracovnik.

b) V knize Urazl se eviduji vSechny Urazy zaku, ke kterym doslo pfi ¢innostech ve Skole nebo na akcich
organizovanych Skolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o Urazu dozvi.

(10) Zaznam o Urazu

Cl. 6.
(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

Cl. 7.
(17)

a) Zaznam o Urazu vyhotovuje za Skolu pedagogicky pracovnik, ktery provadi zapis do knihy uraz(,
ve spolupraci s povéfenym pracovnikem skoly, jde-li o Uraz, jehozZ disledkem byla nepfitomnost
Zaka ve Skole, nebo smrtelny Uraz (smrtelnym dUrazem se pro ucely této vyhlasky rozumi takové
poskozeni zdravi, které zpUlsobilo smrt po Urazu nebo na jehoz nasledky Zak zemrel nejpozdéji do
jednoho roku od vzniku uUrazu.

b) Zaznam o Urazu se vyhotovi na formulari, ktery je k dispozici v kancelari povéreného pracovnika.
Na zddost zdkonného zastupce Zaka Skola bezodkladné vyhotovi zdznam i o Urazu, ktery neni
uveden v bodé a), tyto pfipady rozhoduje reditel skoly.

c¢) O durazu, ktery nezplsobi nepfitomnost Zidka ve skole, vyhotovi Skola zaznam, pokud je
pravdépodobné, Ze Zakovi bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZzeni spolecenského uplatnéni
zpUsobené Urazem.

d) Jedno vyhotoveni zaznamu o Urazu preda skola zakonnému zastupci.

Ochrana zaku pred rizikovym chovanim a projevy diskriminace a nasili

Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména skolni metodik prevence, priibézné sleduji konkrétni podminky
a situaci ve skole z hlediska vyskytu rizikového chovani; uplatiuji rdzné formy a metody umoznujici
v€asné zachyceni ohroZenych zaka.

Skolni metodik prevence zaji$tuje spolupréaci s rodi¢i v oblasti prevence, informuje je o preventivnim
programu $koly a dalSich aktivitach. Skolni metodik prevence spolupracuje na zakladé povéreni feditele
Skoly s dalSimi institucemi na socidlné-prdvni ochranu déti a mladeze.

Skolni metodik prevence metodicky vede ¢innost pedagogickych pracovnik( $koly v oblasti prevence
rizikového chovani (socialné patologickych jevi() a koordinuje jejich dalsi vzdélavani v této oblasti.

Skolni metodik prevence vyhledava a provadi orientaéni Setfeni 7aka s rizikem & projevy socidlné
patologického chovani; poskytuje témto Zakim a jejich zdkonnym zastupcim poradenské sluzby.
V soudinnosti s vychovnym poradcem pfipravuje podminky pro integraci zakd se specifickymi
poruchami chovani a uceni a koordinuje poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto
zaklm skolou a specializovanymi skolskymi zafizenimi.

Pedagogicti pracovnici dbaji, aby etickd a pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu stylu a

preventivni vychova byla vyu€ovana v souladu se skolnim vzdélavacim programem.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled nad zaky o
prestavkach, pred zacatkem vyucovani, po jeho skonceni i béhem osobniho volna Zakd, a to hlavné v
prostorach, kde by k socidlné-patologickym jevim mohlo dochazet.

Oblast prevence uzivani navykovych latek

ZAci 8koly i viechny ostatni osoby maji prisny zakaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych
latek a jedU v aredlu skoly. Soucasné neni dovoleno do skoly vstupovat pod jejich vlivem, a to z dlivodu
ochrany zdravi a bezpecnosti osob. To neplati pro ptipady, kdy zak uziva Iéky s obsahem OPL (omamna
a psychotropni latka) v rdmci Ié¢ebného procesu, ktery mu byl stanoven zdravotnickym zafizenim.
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(18)

(19)

(20)

(21)

(22)

(23)

(24)

Cl. 8.
(25)

(26)

Porugeni tohoto zakazu je hrubym porudenim $kolniho fadu. Reditelka $koly vyuZije véech moZnosti
danych ji pfislusnym zdkonem vcéetné moznosti dat podnét k zahajeni trestniho stihani osob, které se
na poruseni tohoto zdkazu podilely. Reditelka $koly nebo povéieny pracovnik bude bezprostiedné
informovat zakonného zastupce Zakd, u nichZ bylo zjisténo poruseni tohoto zakazu. Dale se bude
postupovat podle aktualniho preventivniho programu sSkoly (pfi podezieni na ohroZeni Zivota
intoxikovaného Zaka zavold povéreny pracovnik rychlou zachrannou sluzbu a bude o tom
bezodkladné informovat zakonného zastupce. Pokud neni Zak v pfimém ohroZeni Zivota, povéieny
pracovnik informuje zakonného zastupce a vyzve ho k vyzvednuti intoxikovaného zaka. Nez se tak
stane, bude Zak pod dohledem povéfeného pracovnika).

Navykovou latkou se rozumi alkohol, nikotinové vyrobky, omamné latky, psychotropni latky a ostatni
latky zpUsobilé nepftiznivé ovlivnit psychiku clovéka nebo jeho ovladaci a rozpoznavaci schopnosti nebo
socidlni chovani. Pokud Zak uziva |ékatem predepsané léky s obsahem OPL v ramci lé¢ebného procesu,
bude o této skutecnosti bezodkladné informovano vedeni Skoly (potvrzeni bude zaloZeno ve sloZce
zaka).

Manipulaci s ndvykovou latkou se rozumi jeji pfinaseni, nabizeni, zprostfedkovani, prodej, opatieni a
pfechovavani.

PoZivani omamnych a psychotropnich latek (OPL) osobami mlad$imi 18 let je v Ceské republice
povazovano za rizikové chovani. Kazidy, kdo se ho dopousti, ma ndrok na pomoc odbornych
poradenskych instituci a na pomoc organ( socidlné-pravni ochrany déti.

Skola (feditelka gkoly, piip. povéreny pracovnik) je povinna ozndmit zakonnému zastupci, pfipadné
organu socialné-pravni ochrany déti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, Ze nezletily zdk poziva
navykové latky.

Nabizeni a dalsi formy jednani podle § 283 TZ (trestni zakonik) a svadéni k uzivani OPL podle § 287
trestniho zakoniku ($ifeni toxikomanie) je v CR zakazano a takové jednani je trestnym &inem, resp. v
pfipadé nezletilych osob provinénim. Reditelka $koly, pfip. povéieny pracovnik, je povinen v takovém
pfipadé tento skutek prekazit véasnym oznamenim véci policejnimu organu.

PloSné nebo namatkové orientacni testovani na pfitomnost alkoholu a OPL $kola neprovadi. Testovani
je mozné provadét v pripadé divodného podezieni na uziti alkoholu nebo OPL, a to bud’ na zakladé
pfedem ziskaného pisemného souhlasného stanoviska zakonného zastupce nezletilého Zaka, nebo
souhlasného stanoviska zletilého Zaka, anebo ze zdkona, kdy testovat mize osoba povérena kontrolou
osob, které vykonavaji ¢innost, pfi niz by mohly ohrozit Zivot nebo zdravi svoje nebo dalSich osob ¢i
poskodit majetek. Dlvodnym podezienim se mysli podezieni na momentalni intoxikaci Zaka navykovou
latkou s pritomnosti psychickych a télesnych priznakl intoxikace.

Oblast prevence Sikany

Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovdani osobni svobody, poniZzovani a vyvijeni psychického
natlaku, vyhrozovani apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakd vaci jingm zaktim
nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postiZzeni Zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach
Skoly a pfti Skolnich akcich pfisné zakdzany a jsou povaZovany za hruby prestupek proti radu skoly.

Jakékoliv podezfeni na toto chovani musi byt neprodlené nahlaseno metodikovi prevence; dale se
postupuje jednotné, dle Preventivniho programu skoly a Krizového planu skoly pfi freseni Sikany.
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IX.
(1)

(2)

(3)

(4)

Pravidla pro zachazeni s majetkem skoly

Skola soustavné zlep3uje vnitini prostfedi. U¢ebny, jidelna jsou vybaveny $kolnim nabytkem (stolky,
Zidlickami...), ten je postupné doplfiovan a modernizovan (interaktivni tabule).

Stavebni Upravy a pofizovani nového mobilidre je finanéné narocné, a proto jsou Zaci a vsichni
zaméstnanci povinni zafizeni Skoly Setfit. Vyucujici v hodiné, i ti, ktefi vykondvaji o prestdvkach
pedagogicky dozor, jsou povinni sledovat, jak Zaci se zafizenim Skoly nakladaji.

Po skonceni vyucovani zkontroluje vyucujici spole¢né se sluzbou stav ucebny, pokud zjisti poskozeni
inventdre, zapiSe pfitomny vyucujici zaznam o Skodé do helpdesku skoly. Pokud se jednda o nezavinénou
skodu, zajisti skola rychlou opravu. Pljde-li o umysiné zavinéni, bude skola vymahat na vinicich
spolutcast pfi nahradé skody.

74k zachazi $etrné se svéfenymi ué¢ebnimi pomdckami, kolnimi potfebami a $kolnim majetkem. Niceni
skolniho majetku se povaZuje za hrubé poruseni skolniho rfadu.
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X. Klasifikacni rad

€l. 1. Zakladni ustanoveni

(1) Vzhledem k odliSnému charakteru pfedmét(, k vékovym a vzdéldvacim zvlastnostem zak( i k potrebé
prabéziného ovérovani védomosti je hodnoceni postaveno na vyuZiti rdznych forem ovérovani
védomosti. Jednd se o pisemné védomostni testy, Ustni zkouseni, rocnikové prace, rlizné typy
samostatnych praci mensiho i vétSiho rozsahu, kratké pisemné provérky, zkousky praktickych
dovednosti, pfiprava na hodinu, prace v hodiné apod. Kazda zkouska ma v systému hodnoceni véhu,
kterou urci vyucujici. Jednotlivé zkousky mohou byt pouZity v libovolném poctu v rliznych pfedmétech
i ro€nicich podle charakteru pfedmétu a hodinové dotace. S timto vyucujici daného predmétu zaky
seznami na zac¢atku Skolniho roku a nastavi pravidla pro zavérecnou klasifikaci..

(2) Hodnoceni Zaka je vnimdano nejen jako odraz dosazenych dovednosti a schopnosti, ale také jako zpétna
vazba pro Zaka i uditele. Dlraz je kladen i na vrstevnické hodnoceni v rdmci vyucovaci hodiny a na
sebehodnoceni Zaka.

(3) Vysledky vzdélavani zédka v jednotlivych povinnych a nepovinnych predmétech stanovenych Skolnim
vzdélavacim programem se v pfipadé poutZiti klasifikace hodnoti na vysvédcéeni stupni prospéchu.

a) 1-vyborny: Zak ovlada poZadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti ucelené, pfesné
a uplné a chdape vztahy mezi nimi. Pohotové vykonava pozadované intelektualni a motorické
¢innosti. Samostatné a tvorivé uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych
a praktickych ukold, pfi vykladu a hodnoceni jevl a zakonitosti. Mysli logicky spravné, zietelné se
u ného projevuje samostatnost a tvofivost. Jeho uUstni a pisemny projev je vécné i jazykové
spravny, pfesny a vystizny. Graficky projev je presny a esteticky. Vysledky jeho ¢innosti jsou
kvalitni, pfipadné jen s mensimi nedostatky. Je schopen samostatné studovat vhodné texty.

b) 2 - chvalitebny: 74k ovlada ucebnimi osnovami vymezené poznatky, fakta, pojmy, definice a
zakonitosti v podstaté ucelené, presné a Uplné. Pohotové vykonava pozadované intelektudlni a
motorické ¢innosti. Samostatné a produktivné nebo podle mensich podnétd uditele uplatriuje
osvojené poznatky a dovednosti pfi feseni teoretickych a praktickych dkold, pfi vykladu a
hodnoceni jev( a zakonitosti. Mysli spravné, v jeho mysleni se projevuje logika a tvofivost. Ustn{ i
pisemny projev mivd mensi nedostatky ve spravnosti, presnosti a vystiznosti. Kvalita vysledki
¢innosti je zpravidla bez podstatnych nedostatkl(. Graficky projev je esteticky, bez vétsich
nepresnosti. Je schopen samostatné nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.

c) 3 - dobry: Zdk ma v ucelenosti, pfesnosti a Uplnosti osvojeni si pozadovanych poznatkd, faktg,
pojmu, definic a zakonitosti nepodstatné mezery. PoZzadované intelektuaini a motorické ¢innosti
nevykondva vidy prfesné. Podstatnéjsi nepresnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat.
Osvojené poznatky a dovednosti aplikuje pfi feseni teoretickych a praktickych ukoll s chybami.
Uplatiiuje poznatky a provadi hodnoceni jevl a zakonitosti na zdkladé podnétl ucitele. Jeho
mysleni je vcelku spravné, ale neni vidy tvorivé. Ustni a pisemny projev nebyva spravny, presny a
vystizny. V kvalité vysledk( jeho ¢innosti se projevuji ¢astéjsi nedostatky, graficky projev je méné
esteticky a ma mensi nedostatky. Je schopen samostatné studovat podle ndvodu ucitele.

d) 4 - dostateény: Zak ma v ucelenosti, presnosti a Uplnosti osvojeni pozadovanych poznatk
zavazné mezery. PFfi provadéni poZzadovanych intelektualnich a motorickych ¢innosti je malo
pohotovy a ma vétsi nedostatky. V uplatiovani osvojenych poznatkl a dovednosti pti feseni
teoretickych a praktickych Ukoll se vyskytuji zadvazné chyby. Pfi vyuZivani poznatk( pro vyklad a
hodnoceni jevl je nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji zavazné chyby, mysleni je zpravidla
malo tvofrivé. Jeho Ustni a pisemny projev miva zpravidla vazné nedostatky ve spravnosti, pfesnosti
a vystiznosti. Vysledky jeho Cinnosti nejsou kvalitni. Zminéné nedostatky a chyby dovede Zak
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(4)

(5)

(6)

(7)

f)

g)

s pomoci ucitele opravit. Pfi samostatném studiu ma velké tézkosti.

5 — nedostatecny: Zak si pozadované poznatky neosvojil uceleng, presné a Uplné, ma v nich
zavazné a znacné mezery. Jeho dovednost vykonavat poZadované intelektudlni a motorické
¢innosti ma velmi podstatné nedostatky. V uplatiovani osvojenych védomosti a dovednosti pfi
reseni teoretickych a praktickych ukold se vyskytuji velmi zavazné chyby. Pfi vykladu a hodnoceni
jevl a zadkonitosti nedovede své védomosti uplatnit ani s podnéty ucitele. Neprojevuje
samostatnost v mysleni, vyskytuji se u ného casté logické nedostatky. V Ustnim a pisemném
projevu ma zasadni nedostatky ve spravnosti, presnosti i vystiznosti. Kvalita vysledk( jeho ¢innosti
a graficky projev jsou na nizké drovni. Vyse uvedené nedostatky a chyby nedovede opravit ani s
pomoci ucitele. Nedovede samostatné studovat.

Nehodnocen: Zdka neni mozné hodnotit z nékterého predmétu.

Uvolnén: 73k je z vyucovani nékterého predmétu zcela uvolnén.

Podkladem pro vytvoreni vysledné znamky je vazeny prlimér a individuaini moZznosti Zaka (doporuceni
z PPP), hodnoceni celkového pfistupu Zaka k vyuce, jeho snaha a zdjem o predmét. Z toho dlivodu se
mUze vysledna znamka lisit od vazeného priiméru, nejvyse vsak o jeden stuper.

V denni formé vzdélavani se chovani Zaka hodnoti stupni hodnoceni:

a)

b)

1 - velmi dobré: 73k dodruje ustanoveni Skolniho fadu, spolecenské zasady, pravidla souZiti a
moralky. Ma pozitivni vztah ke tfidé a Skole, pfispiva k utvareni dobrych podminek pro vyucovani
a vychovu. Jeho chovani ve Skole nebo na skolnich akcich je v souladu s pravnimi a socidlnimi
normami spolecnosti.

2 — uspokojivé: Zak se dopusti zdvainého prestupku proti Skolnimu Fadu, nebo se dopousti i pFes
jiz udélené dil¢i kazehské postihy dalsich prestupk(i proti Skolnimu Fadu, proti zasadam a
pravidlim souziti, narusuje spolec¢nou cinnost kolektivu nebo se dopousti hrubych poklesku
chovani.

3 — neuspokojivé: Zak se dopusti zadvazného prestupku proti Skolnimu fadu, nebo se dopousti i
pres jiz udélené dil¢i kazenské postihy a pres snizeny stupen z chovani dalSich prestupkl proti
Skolnimu fadu, proti zasadam a pravidldm souZiti, zamérné narusuje spoleénou &innost kolektivu
nebo se dopousti hrubych poklesk(i chovéni. Chovani Zaka ve Skole a na Skolnich akcich je
opakované v rozporu se Skolnim fadem, spravnimi a socidlnimi normami spoleénosti, nebo se 74k
dopusti takového zdvazného provinéni, Ze je jim vazné ohroZena vychova ¢i zdravi ostatnich zaka.

Celkové hodnoceni zaka

Za prvni pololeti obdrzi zak vypis z vysvédceni, do kterého jsou zarazeny predméty podle ucebniho
planu Skoly v daném Skolnim roce, volitelné seminafe a nepovinné pfedméty, do kterych se Zak
prihlasil. Celkové hodnoceni Zaka na konci prvniho a druhého pololeti vyjadfuje vysledky klasifikace ve
vyucovacich pfedmétech a klasifikaci chovani. Zék je na konci prvniho a druhého pololeti hodnocen
takto:

a) Prospél s vyznamenanim: nema-li v Zadném predmétu prospéch horsi nez chvalitebny, primérny

prospéch horsi nez 1.50 a jeho chovani je velmi dobré.

b) Prospél: neni-li v Zzadném z vyucovanych predmét(l prospéch nedostatecny nebo neklasifikovan.

c) Neprospél: je-li klasifikace v nékterém povinném predmétu vyjadiena stupném nedostatecny

nebo neni-li Zdk hodnocen z nékterého predmétu na konci druhého pololeti.

Odvolani proti hodnoceni

Jestlize Zak nesouhlasi s hodnocenim, miZe do 3 kalendarnich dnd od obdrzeni vysledkl podat pisemné
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odvolani feditelce $koly. Jedna-li se o nezletilého 74ka, podava odvolani zakonny zastupce. Reditel $koly
po projednani s pedagogickou radou rozhodne o dalsim postupu.

Cl. 2. Formy ovéfovani védomosti
(8) Pisemné provéreni znalosti vétSiho rozsahu — vaha 1,0:
a) Hodnoceni testu odpovida vazeny priimér 1,0.

b) Vyucujici je povinen tyto testy ohlasovat nejméné tfi dny pfedem prostfednictvim skoly online
(zprava, zadani nového hodnoceni, pozndmka k hodiné aj.).

c) Jedna se o provéreni zakladniho uciva a schopnosti jeho aplikace pisemnou formou.

d) Vyucujici je povinen seznamit zZaky s jejich vysledky do 14 dn(, predvést spravné reseni, predloZit
opravené testy k nahlédnuti a zodpovédét vsechny pripominky a dotazy ze strany zakd. Vyucujici
je povinen po celou dobu klasifikacniho obdobi tyto testy archivovat a pfipadné s nimi na vyzadani
seznamit zakonné zastupce zaka.

e) Pokud se Zak z divodu omluvené nepfitomnosti prokazatelné nemohl zucastnit planovaného
terminu, musi absolvovat test v ndhradnim terminu, ktery urci vyucujici. Pti volbé terminu
vyucujici zohlednuje délku a povahu absence. V pfipadé planované absence je Zak povinen
domluvit s vyucujicim ndhradni termin doptedu.

f) Vsechny testy jsou povinné. Pokud 74k test nesplni, nemdze mu byt uzaviena klasifikace. Zak je
povinen podrobit se ndhradni zkousce po uzavreni klasifikacniho obdobi.

(9)  Ustni zkouseni SirSiho rozsahu — vaha 1,0:

Uziti této zkousky, pripadné konkrétni pocet uUstnich zkouseni je rovnéz zavisly na hodinové dotaci
predmétd a jejich charakteru.

(10) Samostatna dlouhodoba prace, rocnikova prace apod. — vaha 1,0:

a) Zak musi zadanou praci splnit ve stanoveném terminu. ZpGsob hodnoceni a formu préace upfesni
vyucujici. Predpokladad se, Ze se jedna o praci, kterou Zak zpracovava samostatné v delSim ¢asovém
horizontu, tedy i vdobé mimo vyuku stanovenou rozvrhem. Nedilnou soucdsti hodnoceni
samostatnych praci je hodnoceni pfipravy teoretické, praktického vykonu a samotného
pisemného provedeni.

b) Samostatna prace, pokud je uditelem zadand, je povinna pro uzavieni klasifikace vdaném
predmétu a obdobi. Pro jeji spInéni je nutné dosdhnout minimalné stupné , dostatecny”.

¢) Roénikovou praci, pokud je ucitelem zadana, zpracovava zak v poslednim roce studia a je
hodnocena v druhém pololeti. Smyslem prace je zajistit, aby kazdy zak ziskal v poslednim roce
studia potfebné znalosti a zkuSenosti tykajici se metodiky zpracovani odborné prace.

(11) Provéreni znalosti mensiho rozsahu a prace v hodiné — vaha mensi nez 1,0

a) Jedna se o kratké pisemné provérky, referaty, samostatné prace mensiho rozsahu, Ustni zkouseni
mensiho rozsahu, aktivitu v hodiné, pfipravu na hodinu.

b) Kratkd pisemna provérka muzZe byt zarazena po kazdém probraném tematickém celku. Toto
orientacni pisemné zkouseni slouzi k prlibéZznému provérovani védomosti. Vyucujici je povinen
seznamit zZaky s vysledky pisemky do 7 dn(i a predloZit opravené pisemky k nahlédnuti. V pfipadé
kratkodobé absence ve stanoveném terminu pisemky muzZe byt Zakovi pisemka predloZena k
vypracovani v nahradnim terminu. Vyucujici je povinen po celou dobu klasifikacniho obdobi tyto
prace archivovat a pfipadné s nimi na vyZzadani seznamit zakonné zastupce zak.
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(12) Komisionalni zkouska

Komisionalni zkouska je forma zkouseni, které hodnoti nejméné tficlennd komise. Tato komise je
tvorena vyucujicimi AHCR, ktefi jsou jmenovani rfeditelkou Skoly. O vysledku zkousky rozhoduje komise
hlasovanim. V pfipadé rovnosti hlast rozhoduje hlas pfedsedy komise. Podobu komisionalni zkousky,
obsah a rozsah ovérovanych znalosti a dovednosti urcuje vyucujici. Komisionalni zkousku muze zak
v jednom dni konat nejvyse jednu. Komisionalni zkousku naftizuje reditelka Skoly v téchto ptipadech:

a)

b)

kona-li Zzak komisionalni prezkouseni. Nastava tak v pfipadé, Ze zdkonni zastupci, nebo plnoleti
Zaci podaji do 3 pracovnich dnl od vydani vysvédceni odvolani proti spravnosti hodnoceni Zdka na
konci prvniho nebo druhého pololeti, pfipadné o prezkouseni pred komisi béhem daného pololeti
pozada vyucujici.

kona-li zadk opravnou zkousku v pfipadé, Ze byl na konci pololeti hodnocen v nékterém z predmétt
zarazenych do skolnich vzdélavacich pland stupném nedostatecny a pozadal o opravnou zkousku.

Opravna zkouska (tzv. reparat) je forma komisionalni zkousky, kterou kona Zak v ptipadé, Ze dosahl
v daném predmétu ve druhém pololeti hodnoceni stupném nedostate¢ny. Zak maze konat
opravnou zkousSku pouze v ptipadé, Ze ma stupen hodnoceni nedostatecny nejvyse ve 2
predmétech zafazenych do Skolniho vzdélavaciho programu. Opravnd zkouska se kona vidy
v mésici srpnu pfislusného skolniho roku, pokud zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého zaka
nedohodne s feditelem Skoly dfivéjsi termin; v pfipadé Zaka posledniho roéniku vzdélavani vyhovi
feditel Skoly Zadosti o dfivéjsi termin vidy. Ze zédvainych divodl muiZe feditelka Skoly Zakovi
stanovit ndhradni termin opravné zkousky nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho skolniho roku;
do té doby navstévuje zak nejblizsi vyssi rocnik. Termin opravné zkousky je zakovi uréen nejméné
7 dni pred datem jejiho kondni. Jestlize termin zkousky Zakovi nevyhovuje z vdinych osobnich
nebo zdravotnich divod(, m{iZe prostiednictvim svych zdkonnych zastupcl pozadat feditele Skoly
0 zménu data konani zkougky. Zak sklada zkousku za ptisluiné klasifikaéni obdobi. Zak, ktery
nevykonal opravnou zkousku Uspésné nebo se k jejimu kondni bez pisemné omluvy nedostavi,
neprospél.

(13) Nahradni provéreni znalosti a dovednosti, tzv. doklasifikace

Nahradni provéreni znalosti a dovednosti je forma zkousky, ktera je plnéna po uzavieni klasifikaéniho
obdobi. Je moZno ji vSak vykonat jesté prfed vydanim vysvédceni. Termin ur€uje zastupce feditelky Skoly
a zkouska neni komisionalni, Zak tedy muizZe vykonat vice zkousek v jednom dni. Podobu nahradni
zkousky, obsah a rozsah ovérovanych znalosti a dovednosti uréuje vyucujici v souladu s Klasifikaénim
fadem. Vyjimku tvofi individualni studijni plan. Rozsah zkousky odpovidd rozsahu uciva v obdobi, ve
kterém nebyl Zak klasifikovan:

pokud neni zak hodnocen pouze na konci prvniho pololeti, je zkouska pInéna v rozsahu latky pouze
prvniho pololeti,

pokud neni zdk hodnocen pouze na konci druhého pololeti, je zkouska plnéna v rozsahu latky
pouze druhého pololeti,

pokud neni Zak hodnocen v jednom predmétu na konci prvniho i druhého pololeti, je zkouska
plnéna v rozsahu latky celého Skolniho roku.

Dlivody ke konani nahradniho provéreni znalosti a dovednosti z predmétti zafazenych do
Skolniho vzdélavaciho planu (vyjma Odborného vycviku u uéebniho oboru Kuchai-¢isnik a
vyjma Ucebni praxe u oboru Hotelnictvi):

a) Absence Zdka v predmétu zarazeném do Skolniho vzdélavaciho planu prekrodila 30 %,
s vyjimkou Zaka, ktefi se vzdélavaji podle individualniho vzdélavaciho planu. Dalsi vyjimky
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(14)

(15)

prekroceni absence Zaka posuzuje individualné zastupce feditele Skoly na zakladé pisemné
Zadosti zdkonného zastupce Zaka, nebo zletilého zaka.

b) Zak nemad splnéno 100% provéieni znalosti vétiiho rozsahu, tzn. s vahou 1,0.

c) Zak ma splnéno méné ne? 80% provéreni znalosti mensiho rozsahu, tzn. s vdhou méné ne?
1,0.

d) Z4k neodevzdal dlouhodobou samostatnou pisemnou praci nebo roénikovou praci s vahou 1
ve stanoveném terminu (plati pouze, pokud byla tato prace zadand v podminkach ke
klasifikaci daného pfedmétu; viz ¢l. 2, bod 10).

e) Zak nesplnil souvislou Odbornou praxi v predepsaném rozsahu a z tohoto déivodu mu nebyla
uzaviena znamka v pfedmétu, v némz se Odbornd praxe hodnoti.

f) V odlvodnénych pfipadech muze reditelka skoly individualné rozhodnout jinak.

2. Davody ke konani nahradniho provéreni znalosti z Odborného vycviku u uéebniho oboru
Kucha¥-cisnik a z U¢ebni praxe u oboru Hotelnictvi:

a) Absence Zdka na Odborném vycviku nebo Ucebni praxi v oboru Hotelnictvi prekrocila 10% za
pololeti, s vyjimkou 7Zaku, ktefi se vzdélavaji podle individudlniho vzdélavaciho planu. Dalsi
vyjimky prekroceni absence zaka posuzuje individualné zastupce reditelky skoly na zakladé
pisemné Zadosti zakonného zastupce Zaka, nebo zletilého zaka.

b) V pfipadé, Ze Ucast Zaka na Odborném vycviku nebo Ucéebni praxi v oboru Hotelnictvi je
v rozmezi 45-89%, muze si zak doplnit Ucast do poZzadované Ucasti 90% v dobé a v provozu
uréeném mistrem odborného vycviku/garantem praktické vyuky oboru Hotelnictvi; tato doba
mUze zasahovat i do doby letnich prazdnin (v maximalni mozné délce 30 dnu).

c) Pokud Zak opakované nedodrzel predpisy tykajici se praktické vyuky (BOZP, pfedepsany odév,
vzhled, vystupovani apod.).

d) V odlvodnénych pfipadech muZze feditelka Skoly individualné rozhodnout jinak.
Individudlni vzdélavaci plan

Casovou organizaci individualniho studijniho planu, konkrétni zkousky a dalsi upiesnéni jeho pribéhu
navrhuje po domluvé se Zakem vyucujici a schvaluje feditel Skoly po poradé s tfidnim ucitelem. Tridni
ucitel seznamuje s organizaci individualniho studijniho planu zdkonného zastupce zaka. Nesplni-li Zak
podminky individualniho studijniho planu, mize feditel Skoly rozhodnout o prodlouZeni individuainiho
studijniho pldnu. Reditel $koly sezndmi 7aka, popfipadé zdkonného zastupce nezletilého 7dka, s
prabéhem vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu a s terminy zkousek. Individualni
vzdélavaci plan, podepsany feditelem skoly, Zdkem a zakonnym zdstupcem nezletilého Zaka, se stava
soucasti osobni dokumentace Zaka. Pisemnou Zadost o individudIni plan mizZe podat zletily Zak, nebo
zakonny zastupce nezletilého zaka.

v v

Postup do vyssiho rocniku

Nesplni-li Zak podminky postupu do vyssiho ro¢niku, mize prostfednictvim zakonnych zastupcli pozadat
o opakovani ro¢niku. Zadost je nasledné predlozena pedagogické radé, jejiz stanovisko je podkladem pro
rozhodnuti reditele skoly. Do vyssiho rocniku mlze postoupit zak, ktery:

a) prospél ve vsech predmétech, tzn. v kazdém z predmeétl splnil pozadavky vSech predepsanych
forem hodnoceni,

b) slozZil vSechny ulozené opravné zkousky,

c) splnil vSechny poZadavky individuainiho studijniho planu v kazdém z pfedmét(, ve kterém mu byl
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ulozen

d) byl pfitomen minimalné na 45 % oducenych hodin v jednotlivych predmétech zafazenych do
Skolniho vzdélavaciho planu v obou pololetich. Vyjimky prekroceni absence zaka posuzuje
individualné zastupce reditelky Skoly na zakladé pisemné Zadosti zdkonného zastupce Zaka, nebo
zletilého Zaka.

Cl. 3. Pochvaly a kdzeriska opatieni
(16) Pochvaly

a) Tridni ucitel mGze na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu ostatnich vyucujicich
Zakovi po projednani s feditelkou Skoly udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za vyrazny projev skolni
iniciativy nebo za déletrvajici Uspésnou préci. Pochvala se zapisuje do dokumentace skoly.

b) Tridni ucitel nebo feditelka $koly oznami pisemnou formou (pfes SOL) udéleni pochvaly a jeji
dlvody zakonnému zastupci.

c) Reditelka $koly mGze na zékladé vlastniho rozhodnuti nebo na zékladé podnétu jiné pravnické &i
fyzické osoby zdkovi po projednani v pedagogické radé udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za
mimoradny projev lidskosti, obanské nebo Skolni iniciativy, zdsluzny nebo statecny ¢in nebo za
mimoradné Uspésnou praci. Udéleni pochvaly se zapisuje do dokumentace skoly a na vysvédceni
za pololeti, v némz byla udélena.

d) Reditelka $koly mdze na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu jiné pravnické ¢i
fyzické osoby Zakovi po projednani v pedagogické radé udélit hmotnou odménu, finanéni odménu,
nebo jiné ocenéni za mimoradny projev lidskosti, obanské nebo skolni iniciativy, zasluzny nebo
state€ny ¢in nebo za mimoradné vzornou praci. Udéleni pochvaly se zapisuje do dokumentace
Skoly a na vysvédceni za pololeti, v némZ byla udélena.

(17) Kazenska opatieni

Nize uvedené kazeriské postihy budou nejprve dikladné projednany s zakem, pfipadné se zakonnym
zastupcem, nebo s platcem skolného, jedna-li se o nezletilého Zaka a vyzaduje-li to situace. Po zvazeni
tfidniho ucitele a pfipadném projednani s rfeditelem Skoly, pfipadné s jejim zastupcem, vychovnou
poradkyni, pracovnikem pro prevenci, nebo po projednani na pedagogické radé, bude kazensky postih
zapsan do Skoly online a vytistén ve dvou kopiich. Jedna kopie je vkladdna do slozky Zaka, druhd je
predana Zakovi. Tridni ucitel pisemné informuje zakonného zastupce a sdéli mu dlvody udéleni
kazenského postihu a dasledky ztoho vyplyvajici. Zavaznéjsi prestupky Zadka jsou projednany na
vychovné komisi se Zakem, zdkonnym zastupcem, pfipadné obéma, zdstupcem Ci zastupci Skoly, tfidnim
ucitelem, vychovnou poradkyni a pracovnikem pro prevenci, pfipadné s dal$i osobou povérenou
vedenim skoly.

Vychovna opatreni jsou udélovana vzestupné, ale napomenuti tfidniho ucitele nemusi byt opatfenim

evvys

Vv

opattfeni nepomine nebo nenastane u Zaka zlepSeni, nasleduji opatfeni vyssi. Pokud jsou Zakovi udélena
kazenska opatreni v jednom pololeti opakované, je mozno pfistoupit ke snizeni znamky z chovani az o
dva stupné. Blize je upraveno v internich predpisech, se kterymi jsou vidy na zacatku Skolniho roku Zaci
seznameni.

a) Napomenuti tfidniho ucitele a ditka tfidniho ucitele - je v kompetenci tfidniho uditele (pfipadné
na navrh ostatnich vyucujicich).

b) Dutka feditelky skoly — je v kompetenci feditelky skoly (na navrh tfidniho ucitele, pfipadné dalsich
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d)

f)

vyucujicich).
Snizeny stupen z chovani - je v kompetenci feditelky Skoly po projedndni pedagogickou radou.

Podminecné vylouceni ze Skoly — rozhoduje feditelka Skoly po projednani s pedagogickou radou.
O svém rozhodni informuje Zdka, popfipadé zdkonného zastupce, jedna-li se o nezletilého Zaka,
do deseti dnd. Déle urcuje dobu, po kterou bude Zak podminecné vyloucen. Tato doba zacina
dnem doruceni rozhodnuti feditelky Skoly. Nedopusti-li se zak béhem této doby Zadného
prestupku proti ustanovenim Skolniho fadu, postih se rusi dnem nasledujicim po uplynuti zkuSebni
Ihdty. V opacéném pfipadé rozhodne feditelka po projednani s pedagogickou radou o Zdkové
vylouceni, nebo o prodlouzZeni zkusebni doby. Zkusebni dobu nem(ze reditelka skoly prodlouzit
podruhé.

Vylouceni ze Skoly — rozhoduje reditelka Skoly po projednani s pedagogickou radou.

Zakovi mlze byt ulozen alternativni trest - rozsah a druh prace po projednani s 7dkem uréi
kompetentni zdstupce skoly.

(18) Pozdni pfichody

a)

b)

Pozdni pfichody na teoretickou vyuku

Za pozdni pfichod je povaZovano, pokud se zak dostavi po zacatku vyucovaci hodiny, avsak do 20
minut od zacatku vyucovani (Zakovi nevznikd absence v pfedmétu). Ucitel vidy napiSe cas
pfichodu do TFidni knihy. PFi opakovanych pozdnich pfichodech na vyucovani, bude neprodlené
vyrozumén zakonny zastupce, jedna-li se o neplnoletého 7dka, a pozadan o spolupraci. Zakovi
muZe byt udéleno kazeriské opatreni, a pokud u Zdka nenastane zlepseni, tak i opakované. Volba
kazenského opatreni vychazi z poctu a charakteru pozdnich ptichodu.

Pozdni pfichody na praktickou vyuku

Za pozdni pfichod je povaZovdno, pokud se Zak nedostavi na prvni vyucovaci hodinu do péti minut
po zacatku praktické vyuky. Pfi kazdych zapocatych 15 minutach je Zakovi nafizena nahradni
praktickd vyuka ve vysi 1 hodiny. Pokud u Zaka nenastane zlepSeni, bude neprodlené kontaktovan
zakonny zastupce, nebo platce skolného, jedna-li se o plnoleté studenty, a poZzadan o spoluprdci.

(19) Neomluvené hodiny

Nejsou-li hodiny patFiéné omluveny dle Skolniho fadu, jsou oznaéeny za neomluvené. P¥i vy$§im poctu
neomluvenych hodin mohou byt udélena nasledujici kazerska opatreni:

a)
b)
c)
d)

Za 6 neomluvenych hodin za klasifikacni obdobi mlZze byt udélena datka tfidniho uditele.
Za 15 neomluvenych hodin za klasifikacni obdobi miZe byt udélena dlitka reditele Skoly.
Za 30 neomluvenych hodin za klasifika¢ni obdobi mliZze byt udéleno podminecné vylouceni.

Za 50 neomluvenych hodin za klasifikacni obdobi mize byt zZak vyloucen.
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Xl. Zavérecna ustanoveni

Skolni Fad nabyva platnosti vyhladenim feditele, a to i v pfipadé, Ze pii jeho schvalovani nedojde mezi 7aky a
pracovniky Skoly ke shodé. Neschvali-li Skolni Ffad Skolskd rada, predlozi ji feditel Skoly prepracovany fad do
jednoho mésice k novému projednani. Neni-li Skolni Fad schvalen ani pfi opakovaném projednani, rozhodne o
daldim postupu zfizovatel $koly. Skolni ¥ad se vyhladuje na dobu neur¢itou.

Pfestupky 7akd proti Skolnimu fadu budou fe$eny individualné a dlsledné. P¥i ukladani kazeriského postihu
7aklim se bude postupovat podle pFisluinych ustanoveni tohoto Skolniho fadu. Hrubé porugeni Skolniho fadu
mUze vést aZ k vylouceni Zaka.

Pripadné prestupky zaméstnancl budou rfeseny podle zakoniku prace, neplnéni povinnosti rodict podle
obecné platnych pravnich predpis(.

Vztahy neupravené timto Skolnim fadem se resi obecné platnymi pravnimi predpisy.

Skolni Fad bude zveFejnén na webovych strankach $koly. V tisténé podobé bude k dispozici v sekretariatu $koly
a u tfidnich uciteld.

Skolni Fad je zavazny pro 7aky a zaméstnance Akademie hotelnictvi a cestovniho ruchu v Plzni od 1. 2. 2023.

V pfipadé potreby bude pribéziné dopliiovan a upravovan vidy se zacatkem skolniho roku, pfipadné se
zacatkem nového pololeti.

Rusi se Skolni a klasifika¢ni ¥ad z 1. 9. 2022.

V Plzni 1. 2. 2023

Mgr. Jana Linhartova

feditelka Skoly

Ing. Ales Linhart: Ing. AleS Linhart

predseda Skolské rady zfizovatel skoly
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